BOIS009009 - ABB9214 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0001948 - 02/04/2026 - 1.4 - U

Istituto Statale d’Istruzione Secondaria Superiore
TECNICA COMMERCIALE - SCIENTIFICA - PROFESSIONALE
“Caduti della Direttissima”

Uffici Amministrativi e Presidenza - Via Toscana n.21 - 40035 Castiglione dei Pepoli (BO)
Codice Fiscale 92004610371 - Tel. 0534803511

REGOLAMENTO UTILIZZO PIATTAFORMA CANVA FOR EDUCATION

Premessa

II presente regolamento disciplina I'uso della piattaforma Canva for Education attivata
dall'lstituto IS CADUTI DELLA DIRETTISSIMA come strumento per la creativitd digitale, la
progettazione grafica e la collaborazione didattica. L'attivazione dellaccount & destinata
esclusivamente a finalita scolastiche e istituzionali.

Art. 1 - Definizioni

o Istituto — IIS CADUTI DELLA DIRETTISSIMA

e Amministratore - il responsabile incaricato dal Dirigente Scolastico per
I'amministrazione del servizio, individuato nell’animatore digitale

e Servizio - Canva for Education messo a disposizione dalla scuola

e Fornitore — Canva Pty Ltd con sede in 110 Kippax St, Surry Hills NSW 2010, Australia

e Account - credenziali di accesso personali al servizio

Art. 2 = Natura e finalita del servizio

Il servizio consiste nell’accesso agli applicativi della piattaforma Canva for Education messi
a disposizione dal fornitore per finalitd esclusivamente didattiche e istituzionali. Tali strumenti
sono utilizzabili via internet per soddisfare le esigenze legate all'aftivitd svolta dal singolo
utente allinterno delllstituto secondo le regole e i limiti definiti dalla scuola
indipendentemente dalle piene possibilitd tecniche offerte dalla piattaforma di Canva. La
piattaforma € intesa come un supporto avanzato alla didattica digitale alla
comunicazione visiva e ai progetti correlati con le attivita scolastiche in generale, pertanto,
gli account creati devono essere usati esclusivamente per tali fini. Nel caso degli account
assegnati agli studenti essiricadono sotto la tutela e la responsabilitd dei genitori o dei tutori,
i quali siimpegnano a vigilare sul corretto utilizzo dello strumento.

A ciascun account sono associate le applicazioni e le funzionalitd previste per il ruolo
ricoperto allinterno dell'organizzazione scolastica. Queste sono liberamente utilizzabili
nell’osservanza delle norme previste dal presente Regolamento e delle disposizioni
impartite dai docenti. L'integrazione delle tecnologie di intelligenza artificiale generativa
allinterno di Canva mira a potenziare le capacitd espressive e creative degli studenti
favorendo l'apprendimento di nuove competenze digitali e la produzione di materiali
multimediali innovativi. L'stituto promuove l'uso di queste risorse per facilitare la
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personalizzazione dei percorsi di studio e la collaborazione tra pari in un ambiente digitale
protetto e conftrollato.

L'utilizzo di Canva for Education deve essere finalizzato alla realizzazione di prodoftti legati
alla programmazione didattica come presentazioni infografiche video e documenti di
studio. E vietato limpiego dell'account istituzionale per la creazione di contenuti di natura
puramente personale o non attinenti al contesto scolastico. Ogni progetto generato sulla
piattaforma deve rispettare i principi di originalitd e correttezza garantendo che 'apporto
dellinteligenza artificiale sia sempre mediato dal pensiero critico dellutente e
supervisionato dal personale docente.

Art. 3 — Destinatari del servizio

Il servizio € fornito al personale docente, al personale ATA, agli studenti e agli educatori. Le
credenziali seguono il formato stabilito per il dominio istituzionale

e Personale - nome.cognome@isicast.net
e Studenti - cognome.nome@isicast.net

Gli account rimarranno attivi fino al termine del rapporto dilavoro o del percorso scolastico
presso I'lstituto.

Art. 4 — Caratteristiche del servizio

L'lstituto abilita l'uso della piattaforma Canva for Education per potenziare le competenze
digitali e la creativitd di studenti e docenti nellambito delle attivita istituzionali. Questa
versione del servizio mette a disposizione strumenti di progettazione grafica professionale
unitamente a funzionalitd di collaborazione in tempo reale che favoriscono linterazione
allinterno della classe virtuale o del dominio d'istituto. Gli utenti possono accedere a una
vasta libreria di risorse multimediali premium senza costi aggiuntivi e beneficiano di uno
spazio di archiviazione dedicato ai progetti scolastici che risulta superiore rispetto a quello
previsto per gli account privati.

L'integrazione delle tecnologie diIntelligenza Artificiale attraverso le funzioni di Magic Studio
rappresenta una risorsa fondamentale per la personalizzazione dell'apprendimento e lo
sviluppo di materiali didattici innovativi. L'utilizzo di tali funzioni deve avvenire nelrispetto dei
principi di correttezza e buona fede garantendo che i contenuti generati siano sempre
verificati dall'utente prima della loro pubblicazione o condivisione. Si raccomanda
un'analisi preventiva della pertinenza didattica di ogni strumento basato su IA affidandosi
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allo staff digitale e alla supervisione del Dirigente Scolastico per verificare la coerenza con
il contesto scolastico.

Per quanto riguarda la sicurezza e la gestione dei dati l'utente si impegna a non inserire
informazioni riservate o dati personali sensibili allinterno degli strumenti di generazione
automatica per garantire la massima tutela della privacy. La responsabilita della gestione
dei materiali creati ricade intferamente sull'utente e sulla famiglia nel caso di studenti
minorenni, i quali devono atftenersi alle normative sul diritto d'autore citando sempre la
fonte e l'autore dell'opera originale utilizzata come riferimento. L'lstituto non assume alcuna
responsabilitd in merito a danni o violazioni causate dall'uso improprio dellintelligenza
artificiale ma si riserva la facoltd di sospendere l'account dellutente in caso di
comportamenti non conformi al regolamento.

Art. 5 - Condizioni e norme di utilizzo generali

Gli utenti del servizio si impegnano a osservare il presente regolamento e a utilizzare il
proprio account in modo responsabile rispettando le leggi e i normali standard di
correttezza e diligenza professionale. L'uso della piattaforma e strettamente legato alle
finalita didattiche e istituzionali dell’Istituto, pertanto, gli account creati devono essere usati
esclusivamente per tali fini evitando ogni attivitd che possa arrecare danno a terzi o violare
i regolamenti vigenti. In particolare, gli studenti devono mantenere un comportamento
consono alllambiente scolastico anche durante la creazione di contenuti digitali evitando
la diffusione di messaggi o immagini di carattere diffamatorio o contrario all'ordine pubblico.

E fatto divieto assoluto di utilizzare gli strumenti di progettazione per finalitd di cyberbullismo
o per la creazione di materiali che possano ledere la dignitd delle persone o i diritti altrui
allinterno delle classi virtuali e dei gruppi di lavoro. Ogni attivitd non regolare sard imputata
direttamente al titolare dellaccount il quale e ritenuto l'unico responsabile delle azioni
compiute framite le proprie credenziali d'accesso. Lo studente deve inoltre assicurarsi di
effettuare l'uscita dallaccount qualora utilizzi dispositivi non personali per evitare accessi
non autorizzati ai propri progetti e ai dati personali contenuti nella piattaforma.

Le credenziali di accesso rimangono streftamente personali e non possono essere
comunicate ad altre persone né cedute a terzi fatta eccezione perigenitori che ne restano
i soli custodi autorizzati. Lo studente si impegna a non diffondere eventuali informazioni
riservate di cui venisse a conoscenza relative all'attivitd di altre persone che utilizzano il
servizio e a non condividere codici di accesso ai gruppi con chi non ne fa parte. E inoltre
vietato immettere in rete materiale che violi il diritto d'autore o altri diritti di proprietd
intellettuale assicurandosi che ogni risorsa utilizzata sia citata correttamente e impiegata
senza scopo dilucro esclusivamente per finalita di ricerca o didattica.
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Infine l'utente si impegna a non procedere allinvio di comunicazioni non richieste o alla
divulgazione di messaggi di natura ripetitiva attraverso le funzioni di condivisione e
commento della piattaforma. Gli studenti sono tenuti ad accettare e rispettare le regole
del comportamento definite dall'insegnante allinterno della classe virtuale evitando di
pubblicare immagini o aftivitad extra-didattiche senza previa autorizzazione specifica.
Qualsiasi violazione di queste norme potra portare alla sospensione o alla revoca definitiva
dellaccount da parte del Dirigente Scolastico senza alcun preavviso.

Art. 6 - Diritti d'autore e proprieta intellettuale

Gli utenti sono tenuti a rispettare rigorosamente le normative nazionali e internazionali
vigenti in materia di diritto d’autore durante ogni fase di progettazione sulla piattaforma
Canva for Education. Ogni progetto grafico o multimediale deve essere il risultato
dellingegno originale dellutente oppure deve integrare risorse esterne per le quali si
possiedono le necessarie autorizzazioni d'uso. E espressamente vietato caricare o
condividere all'interno dello spazio di lavoro comune qualsiasi materiale che violi i diritti di
proprieta industriale o intellettuale di terzi o che possa configurarsi come una forma di
concorrenza sleale.

L'impiego di opere protette come immagini brani musicali o testi € ammesso solo se
finalizzato a scopi didattici di ricerca o di critica e deve avvenire rigorosamente senza
finalitd di lucro. Tale utilizzo deve restare entro i limiti definiti dall'articolo 70 della Legge 633
del 1941 assicurando che l'uso dellopera non confrasti con lo sfruttamento economico
ordinario della stessa. In ogni circostanza lo studente e il personale scolastico hanno
l'obbligo inderogabile di citare esplicitamente I'autore e la fonte originale del materiale
utilizzato all'interno del proprio elaborato finale.

In relazione all'uso degli strumenti di Intelligenza Artificiale Generativa l'utente deve prestare
particolare cautela riguardo alla titolaritd e all'originalitd dei risultati ottenuti. Sebbene le
funzioni di Magic Studio permettano di generare contenuti complessi la paternita
dellopera finale deve sempre essere riconducibile a un significativo apporto creativo e
critico dell'utente umano. L'Istituto invita a una riflessione consapevole sull'uso dell'lA per
garantire che essa non diventi un mezzo per eludere limpegno intellettuale ma agisca
esclusivamente come supporto alla progettazione. La responsabilitd per eventuali violazioni
derivanti da contenuti generati o manipolati tramite algoritmi ricade interamente sul
titolare dell'account e sui suoi tutori legali.

L'utente si impegna a non utilizzare le risorse creative messe a disposizione dalla licenza
Education per scopi estranei alla didattica ordinaria e a non pubblicare all'esterno
dellambiente scolastico materiali che contengano elementi protetti senza il previo
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consenso dei titolari dei diritfi. L'lstituto declina ogni responsabilitad per danni perdite o
controversie legali derivanti dall'inosservanza di tali norme da parte degli utenti. Qualora
venissero rilevate violazioni sistematiche o particolarmente gravi l'lstituto si riserva il diritto di
sospendere I'accesso al servizio e di segnalare i responsabili alle autoritd competenti per gli
accertamenti previsti dalla legge.

Art. 7 - Limiti di responsabilita dell'Istituto

L'Istituto scolastico offre 'accesso alla piattaforma Canva for Education come strumento di
supporto alla didattica ma non assume alcuna responsabilitd diretta in merito alla
continuitd operativa o alla qualita del servizio erogato dal fornitore esterno Canva Pty Ltd.
La scuola non esercita alcun potere di controllo sulle infrastrutture tecniche né sulle misure
disicurezza informatica adottate dalla societa fornitrice e pertanto non puo essere ritenuta
responsabile per eventuali interruzioni del servizio o per malfunzionamenti che possano
impedire I'accesso ai progetti digitali. L'utente accetta che I'utilizzo degli strumenti messi a
disposizione avvenga softo la propria responsabilitad e solleva l'lstituto da ogni pretesa
relativa alla perdita accidentale o al danneggiaomento dei dati e dei materiali creati
allinterno del proprio account.

Non sono previste attivita di salvataggio dei dati o procedure di backup centralizzate da
parte delll Amministratore scolastico, di conseguenza, ogni utente ha I'onere di provvedere
autonomamente alla conservazione dei propri lavori scaricandone regolarmente una
copia sul proprio dispositivo personale. L'stituto non risponde della cancellazione
involontaria di file o della perdita di accesso dovuta a dimenticanza delle credenziali
qualora non sia tecnicamente possibile il recupero attraverso gli strumenti di gestione
standard. La scuola non & inoltre responsabile per eventuali contenuti inappropriati prodotti
dagli utenti o per l'uso improprio delle funzioni di intelligenza artificiale che possano
generare risultati non conformi alle aspettative o airequisiti richiesti per le attivita scolastiche.

L'lstituto declina ogni responsabilita per eventuali violazioni del diritto d'autore o dei diritti di
proprietd intellettuale commesse dagli utilizzatori mediante I'impiego di risorse protette
allinterno dei propri progetti grafici. La responsabilitd per le opinioni espresse e per i
materiali condivisi tramite le funzioni di collaborazione resta esclusivamente in capo
all'utente autore del contenuto o ai suoi rappresentanti legali se minorenne. La scuola non
garantisce la veridicita o I'accuratezza delle informazioni oftenute attraverso gli strumenti
di generazione automatica di Canva e non potrd essere chiamata a rispondere di
eventuali errori 0 omissioni presenti negli elaborati finali degli studenti o del personale
scolastico.
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Art. 8 - Compiti dell’ Amministratore

L'Amministratore del servizio viene individuato dal Dirigente Scolastico nella figura
dell’ Animatore Digitale o in un docente esperto del feam per I'innovazione con specifiche
competenze tecniche. Questa figura ha la responsabilitd operativa di configurare
'ambiente della scuola su Canva gestendo in modo cenfralizzato la creazione e
l'aggiornamento degli account per il personale e per gli studenti. Tra le sue mansioni rientra
l'organizzazione dei gruppi classe e la definizione dei permessi di condivisione esterni per
garantire che lintero ecosistema digitale dell'lstituto operi in un quadro di sicurezza e
conformita alle direttive scolastiche.

L'Amministratore agisce come punto di riferimento per il supporto tecnico e per il ripristino
delle credenziali di accesso nel caso in cui gli utenti riscontrino difficolta nel login o
necessitino di assistenza per I'attivazione delle licenze Education. Egli si occupa inoltre di
monitorare il corretto funzionamento delle integrazioni con le alire piattaforme in uso
nell'lstituto e di gestire la rimozione degli account secondo le tempistiche stabilite nel
presente regolamento. Ogni operazione effettuata deve essere finalizzata esclusivamente
all'efficienza del servizio didattico e alla tutela del patrimonio digitale della scuola.

Nell'esercizio delle sue funzioni I'Amministratore si impegna formalmente a operare nel
pieno rispetto della privacy di tutti i titolari di account. Egli non ha il diritto di accedere ai
progetti privati né di consultare i contenuti creati dagli utenti salvo nei casi in cui vi siano
esplicite segnalazioni di comportamentiilleciti o gravi violazioni del regolamento. L'accesso
ai dati puo essere effettuato anche per necessitd tecniche documentate o per rispondere
a richieste formali dellAutoritd Giudiziaria sotto la diretta supervisione del Dirigente
Scolastico. Ogni intervento di manutenzione straordinaria o di controllo sard limitato allo
stretto necessario per risolvere il problema tecnico o per accertare la natura dell'eventuale
iregolarita segnalata.

Art. 9 — Sanzioni e revoca dell'account

L'utilizzo della piattaforma Canva for Education comporta 'accettazione piena di tutte le
norme contenute nel presente documento e il rispetto delle disposizioni impartite
dall'Autorita Scolastica. In caso di violazione accertata del regolamento o di uso improprio
delle credenziali il Dirigente Scolastico ha la facoltd di sospendere temporaneamente o
revocare in via definitiva I'account dell'utente senza alcun obbligo di preavviso. Tale misura
sirende necessaria per garantire la sicurezza del dominio scolastico e la protezione dei dati
di tutti gli utenti coinvolti nel servizio.
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Per quanto riguarda l'applicazione di provvedimenti disciplinari e sanzioni specifiche si
rimanda integralmente a quanto stabilito nel Regolamento di Istituto e nello Statuto delle
studentesse e degli studenti. Le infrazioni commesse in ambiente digitale sono equiparate
a quelle avvenute in presenza e saranno valutate dagli organi competenti tenendo conto
della gravita del comportamento e delle eventuali ricadute sulla comunita scolastica.
L'lIstituto si riserva inoltre il diritto di intraprendere le azioni legali previste dalla normativa
vigente qualora le violazioni integrino fattispecie di reato o causino danni materiali e
d'immagine all'lstituzione.

L'account sard rimosso in modo definitivo decorso il termine di 30 giorni dalla conclusione
del percorso di studi per gli studenti o dalla cessazione del rapporto lavorativo per |l
personale docente e ATA. Nel caso di contratti di supplenza breve la revoca avverrd entro
una seftimana dal termine della prestazione lavorativa rendendo necessaria una
tempestiva organizzazione dei materiali personali. Gli utenti sono pertanto invitati a
provvedere autonomamente al salvataggio e al trasferimento dei propri progetti entro i
tempi indicati poiché dopo la rimozione definitiva dei dati non sard piu possibile procedere
al loro recupero tramite ' Amministratore di sistema.

Art. 10 - Informativa sulla Privacy

L'lstituto tutela i dati forniti per la creazione dellaccount in conformita al GDPR. Le politiche
di gestione dei dati di Canva sono consultabili sul sito ufficiale del fornitore alla pagina
dedicata alla privacy per listruzione.

Il Dirigente Scolastico
SIMONA URSO

(Documento informatico firmato digitalmente Ai sensi del
DPR 445/2000 e del D.Lvo 82/2005 e norme collegate)
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