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Comunicato n. 60 Castiglione dei Pepoli, 22/09/2026

A tutto il Personale Docente a tempo determinato
All’Albo Online e al Sito Web d'Istituto

OGGETTO: Indicazioni operative e informativa sulla fruizione delle ferie maturate
dal personale docente con contratto a tempo determinato e relativa monetizzazione
delle ferie non godute.

1. Quadro normativo e finalita della direttiva

La presente circolare ha lo scopo di fornire indicazioni dettagliate in merito alle modalita di fruizione
delle ferie per il personale docente assunto con contratto di lavoro a tempo determinato (supplenza
annuale o fino al termine delle attivita didattiche), al fine di garantire il pieno rispetto del diritto al
riposo psicofisico e di prevenire 1'insorgere di contenzioso in materia di monetizzazione delle ferie
non godute.

In conformita con quanto disposto dalla normativa vigente (art. 5, comma 8, del D.L. n. 95/2012,
convertito in Legge n. 135/2012) e dai principi sanciti dalla giurisprudenza europea e nazionale, il
diritto del lavoratore alle ferie annuali retribuite costituisce un principio essenziale del diritto sociale.
Di conseguenza, I'Amministrazione ¢ tenuta a porre il dipendente nelle condizioni concrete di poter
esercitare tale diritto durante la vigenza del contratto.

2. Periodi di fruizione delle ferie durante il servizio

I1 personale docente a tempo determinato ¢ tenuto a pianificare la fruizione dei giorni di ferie
spettanti, maturati in proporzione al servizio prestato, entro € non oltre la data di scadenza del proprio
contratto individualmente sottoscritto.

A tal fine, si ricordano le condizioni operative stabilite dalla contrattazione collettiva (C.C.N.L.
Comparto Istruzione e Ricerca):

o Sospensione delle lezioni e attivita didattiche: I docenti a tempo determinato possono fruire
delle ferie nei giorni di sospensione delle lezioni definiti dal Calendario Scolastico Regionale
e d'Istituto (ad esempio: vacanze natalizie, vacanze pasquali, ponti deliberati dal Consiglio di
Istituto), nonché nei giorni compresi tra il termine delle lezioni e il 30 giugno, fermi restando
gli impegni per gli esami di Stato e le attivita programmate.
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o Pianificazione tempestiva: E responsabilita del docente monitorare il numero di giorni di

ferie maturati e presentare formale richiesta di fruizione in tempo utile prima della
conclusione del rapporto di lavoro.

3. Modalita di presentazione delle istanze

Le richieste di ferie devono essere inoltrate dal personale interessato esclusivamente in modalita
digitale tramite [indicare la procedura: es. 'apposita sezione del Registro Elettronico di NUVOLA —
SEZIONE MODULISTICA.

L'Amministrazione provvedera alla valutazione e all'eventuale autorizzazione delle istanze, tenuto
conto delle esigenze di servizio e del calendario delle attivita programmate.

4. AVVISO FORMALE — Conseguenze della mancata fruizione ed estinzione del diritto
all'indennita sostitutiva

“SI INVITA ESPRESSAMENTE IL PERSONALE DOCENTE A TEMPO DETERMINATO
A FRUIRE INTEGRALMENTE DEI GIORNI DI FERIE SPETTANTI IN RAGIONE DEL
PROPRIO CONTRATTO ENTRO IL TERMINE DELLO STESSO, CON L’AVVISO CHE,
IN MANCANZA, PERDERA’ IL DIRITTO ALLE FERIE E ALLA INDENNITA’
SOSTITUTIVA”

Si avvisa contestualmente che, qualora il docente, pur essendo stato formalmente invitato e
messo in condizione di fruire delle ferie spettanti nei periodi consentiti, non ne faccia richiesta o
rifiuti di fruirne entro la scadenza del contratto, perdera definitivamente il diritto di godere dei
giorni di ferie residuali e non potra richiedere la corresponsione della relativa indennita
sostitutiva (monetizzazione delle ferie).

La monetizzazione delle ferie non godute potra essere riconosciuta esclusivamente nei casi
straordinari ed eccezionali previsti dalla legge, ossia qualora la mancata fruizione sia dipesa da cause
oggettive non imputabili alla volonta del dipendente e non prevedibili (es. grave e continuativa
infermita, congedo di maternita o causa di forza maggiore che abbia impedito il godimento del riposo
prima della fine del contratto).
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S. Pubblicazione e conservazione degli atti
In adempimento alle direttive di trasparenza amministrativa e a tutela degli interessi erariali:

1. La presente circolare viene pubblicata nell'Albo Online e nel sito web istituzionale.

2. 1l Calendario Scolastico d’Istituto, che riporta ufficialmente tutti i periodi di sospensione
delle lezioni fruibili per le ferie, ¢ liberamente consultabile nell'apposita sezione del sito.

3. Tali documenti rimarranno pubblicati e conservati nell'archivio digitale d'Istituto a
disposizione per le verifiche previste dalla legge.

4. In Amministrazione Trasparente, nella sezione: Disposizioni Generali.

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione di tutto il personale per garantire la corretta e
tempestiva gestione delle procedure.

La Dirigente
Dott.ssa Simona Urso
Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39/1993
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